KE – Model izveštaja za refundiranje troškova - usluge
(refundacija NAKNADNO učinjenih izdataka – izdaci nastali posle raspisivanja Javnog konkursa) 



M e m o r a n d u m   f i r m e


Pokrajinski sekretarijat za privredu i turizam
Bulevar Mihajla Pupina 16

21000 Novi Sad

Predmet:
Izveštaj o namenskom utrošku sredstava sa dokumentacijom za refundiranje troškova nabavke usluga po ugovoru broj 144-401-996/2018-02
Odlukom broj 144-401-996/2018-02 od 20. maja 2019. godine dodeljena su nam sredstva u iznosu od (uneti iznos odobrenih sredstava) dinara za refundiranje dela troškova nabavke usluga i to za (uneti vrstu i naziv usluga sa odgovarajućim tehničkim podacima).  
Navedena usluga nabavljena je od (navesti naziv / ime davaoca usluge), a izvršena / realizovana / pružena je (navesti datum / u periodu od ____– do _____).
Opis predmetne usluge (ukratko, u nekoliko rečenica navesti namenu usluge, razloge za njenu nabavku, ciljeve i sl.). 

Vrednost (navesti naziv usluge) bez PDV i bez zavisnih troškova nabavke iznosi (uneti vrednost bez PDV i ZTN) dinara, od čega se (izračunati procentualno učešće Pokrajinskog sekretarijata) % refundira od strane Pokrajinskog sekretarijata za privredu i turizam. Vrednost sa PDV-om je (uneti vrednost sa PDV-om). 
Nabavljena usluga (navesti naziv usluge) plaćena je (odjednom / na rate – navesti datum(e) plaćanja). 
U prilogu dostavljamo kopije kompletne finansijske i knjigovodstvene dokumentacije kojom se pravdaju odobrena sredstva, kao i *fotografije 

	1. Pregled dokumenata 
(sačiniti tabelarni pregled svih relevantnih finansijskih dokumenata koja se prilažu uz izveštaj – po redosledu nastanka)

	R.br.
	Datum
	O p i s

(Naziv i broj dokumenta – npr. račun, ugovor i sl; Izdavalac odnosno ugovorne strane; Iznos)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Napomena 1: po potrebi dodati nove redove ili izbrisati suvišne redove

Napomena 2: dokumenta na stranom jeziku moraju biti prevedena na srpski


	2. Pregled plaćanja

(sačiniti tabelarni pregled naloga za prenos i odgovarajućih izvoda računa iz Uprave za trezor i banke za celokupnu vrednost nabavljene usluge (ne samo za dodeljeni iznos subvencije), kao i obračuna za zamenu valute ukoliko se radi o nabavci iz inostranstva, koji se prilažu uz izveštaj – po redosledu nastanka)

	R.br.
	Datum
	O p i s

(Nalog za prenos; Izvod računa iz banke / Uprave za trezor broj – gde se vide promene stanja na računu (uplate isplate); Obračun banke o zameni valute broj (za kupovinu deviznih sredstava))
	Iznos

(u dinarima)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Napomena 1: po potrebi dodati nove redove ili izbrisati suvišne redove

Napomena 2: na izvodima računa iz banke / UT obeležiti odgovarajuće redove


	3. Knjigovodstvena dokumentacija

(obeležiti odgovarajuće stavke – redove)

	R.br.
	O p i s

Za dvojno knjigovodstvo: kartica komitenta, analitičke kartice za troškove primljenih usluga; 

Za prosto knjigovodstvo: PK1 (poslovna knjiga prihoda i rashoda); 
Za paušalne poreske obveznike: overena i potpisana lista – pregled nabavljenih usluga

	
	

	
	

	
	


4.
Fotografije* (ukoliko je moguće priložiti nekoliko fotografija proizvoda koji je u direktnoj vezi sa primljenom uslugom) 
	Mesto i datum:
	


	M.P.
	(Uneti ime, prezime 

i funkciju odgovornog lica)

	
	

	
	(potpis)


